INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lourdes Michel Barales Diaz CUt: 2150761090101
Nimero de contrato: 029-902-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 75139677
Nimero de Factura: 3262595487 Serie: 6CBASDFB
Honorarios Mensuales: 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 40,000.00 Plazo def Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Departamento de implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato:
El "Ceontratista™ se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento de

Impl tacisn Deportiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General
del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (seglin Clausula de
contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

¢ Se brindé apoyo en el manejo y archivo de los documentos que ingresaron al Departamento de Implementacién Deportiva

* Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamerto de Impiementacién Deportiva
* Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de Implementacién Deportiva
¢ Se brindd apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron

* Se brindé apoyo v se fué participativo en las actividades realizadas por ef Departamento de Implementacién Deportiva

Lourdes Michel Barales Diaz Licenciada. Ruby Alejandra juarez Monzén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(Segtin Clausula de Contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisto:
Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Nimero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Lourdes Miche! Barales Diaz CUt: 2150761090101
029-902-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Técnicos Nit del Contratista: 75139677
3262595487 Serie: 6CBASDFB
8,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 11212024

Departamento de Implementacién Deportiva

El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Depart te de Impl tacién Deportiva, de la
Direccién de Areas $Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia vy con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de
$erviciot que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato:

Cuarta).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Se brindé apoyo en el manejo de 40 Gestiones y archivo de los documentos que ingresaron al
Departamento de Implementacién Deportiva.

¢ Se brindé apoyo a los solicitantes en el correcto llenado de los formatos IDR-01 IDR-02 IDR-03 en el
Departamento de Implementacién Deportiva.

® Se brind6 apoyo en la revisién de 40 Gestiones externas durante los 5 meses laborados, que
ingresaron al Departamento de Implementacién Deportiva

* Se brind6 apoyo en la elaboracién de 20 reportes semanales de gestiones ingresadas y salientes
durante los 5 meses laborados, al Departamento de Implementacién Deportiva.

Lourdes Michel Barales Diaz Licenciada. Ruby Alejandra juérez Monzén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacisn
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lourdes Michel Barales Diaz CuUk 2150761090101
Ntmero de contrato: 029-902-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 75139677
Ntmero de Factura: 3262595487 Serie: 6CBASDFB
Honorarios Mensuales: 8,000.00 Periodo del informe: O1/08/2024 ai 31/12/2024
Monto Total del Contrato 40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 3112/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato:
El "Contratista" se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento de Implementacién Deportiva,
de la Direccion de Areas $ustantivas de la Direccisn General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en
la prestacién de $ervicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(seglin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se alcanzd un mejor control en documentacion de Gestiones ingresadas durante los 5 meses laborados, al
Departamento de Implementacién Deportiva.

¢ Se cre una base digital de las Gestiones ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva
mejorando el tiempo de respuesta de la misma.

® Se logré una mejora sustancial a la distribucién de Implementacién Deportiva en el Departamento de
Implementacién Deportiva.

¢ Se alcanzé el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos, segin el plan
operativo anual en el Departamento de Implementacién Deportiva.

¢ Se logré agilizar el proceso de la elaboracién de gestiones, segiin los requerimientos de Areas Sustantivas,
dando como resultado una mejora en el Departamento de Implementacién Deportiva.

* Se alcanzé una mejora en la comunicacién con el departamento de Almacén.

¢ Se logré finalizar la revisién de 40 gestiones que ingresarén al Departamento de Implementacién
Deportiva de los diferentes departamentos de Guatemala.

¢ Se mejoré el sistema de trastado de documentacién a otras unidades administrativas a traves de la
creacion la base de datos digitales para el control y seguimiento de las gestiones dentro del Departamento
de Implementacién Deportiva,

*Se generaron controles para identificar de una mejor manera los expedientes que se encuentran fisicos en la
oficina del Departamento de Implementacién Deportiva.

Lourdes Michel Barales Diaz Licenciada. Ruby Alejandra Judrez Monzén
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausul a Primera)
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